CONSELHO REGIONAL DE ADMfNISTRAQi\O DE MINAS GERAIS

B A "

Al HAL LA . 3,

RESOLUCAO NORMATIVA DO CRA-MG N.°3 DE 10 DE ABRIL DE 2017.

Dispoe sobre o pagamento de didrias internacionais, nacionais e estaduais, adicional
de deslocamento, de reembolso de quilometragem aos Conselheiros (gratificacio pela
participagio em 6érgao de deliberacio coletiva - jeton), Empregados e Colaboradores
em vepresentacao ou a servige do Conselho Regional de Administracio de Minas
Gerais — CRA-MG, e d4 outras providéncias.

O Conselho Regional de Administracio de Minas Gerais — CRA-MG. no uso da
competéncia que The confere a Lei n.° 4.769, de 09 de setembro de 1965 e o Regulamento
aprovado pelo Decreto n.° 61.934, de 22 de dezembro de 1967. combinado com as
disposi¢oes regimentais,

CONSIDERANDO que as entidades criadas por lei, com atribuicocs de
fiscalizagdo do exercicio de profissdes liberais, sdo mantidas com recursos préprios, nio
recebendo subvengdes ou transferéncias a conta do Orcamento da Unido ou de qualquer
outra entidade politico-administrativa;

CONSIDERANDQO a Lei n.°11.000, de 15/12/2004, que expressamente autoriza os
Conselhos de Fiscalizacao Profissional a fixarem o valor das didrias a serem pagas ao(s)
Conselheiro(s), Empregado(s) e Colaborador(es);

CONSIDERANDO o Acérdio n® 4.326/2015-TCU — 1# Camara, do Tribunal de
Contas da Uniao, que determina ao Conselho Federal de Administracdo, ao normatizar a
concessao de didrias, adotar como parimetro o Decreto n® 5.992/2006 ¢ a Portaria n®
505/2009/MPOG;

CONSIDERANDQO as disposigoes contidas no Acérdio n® 3977/2016 — TCU — 1
Camara, do Tribunal de Contas da Unido:

CONSIDERANDO que os mandatos dos Conselheiros sio meramente honorificos,
nao fazendo jus a qualquer remuneragao por seu trabalho;

CONSIDERANDO a necessidade de garantir aos Conselheiros as condigoes para o
exercicio das fungoes para as quais foram eleitos ou de atribuigoes a cles delegadas;

CONSIDERANDQ, também, a necessidade de oferecer aos Empregados ¢

Colaboradores as mesmas condigdes para o exercicio das atribuicoes que lhes foram
cometidas em razao de deslocamento;

CONSIDERANDO, o cendrio atual da economia brasileira, os projetos a serem
desenvolvidos pelo CRA-MG e a necessidade de adequacdo das normas em observincia ao
principio da economicidade, bem como, s disponibilidades orcamentarias;

CONSIDERANDO, o disposto na Resolucio Normativa CFA n® 486/2()1/6,

N
DECISAOQO do Plenario na Reuniio n° 1848%, de 10 de abril de 2017.
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RESOLVE:

Art. 19 - Os valores das diarias que 0 CRA-MG pagard para o atendimento das despesas
com hospedagem, alimentagdo, pequenas despesas ¢ deslocamento, decorrentes da
participagiio por convocagio ou designagio a servigo fora do municipio de residéncia do(s)
Conselheiro(s), Empregado(s) ou Colaborador(es), sio fixados de acordo com o disposto
nesta Resolucio Normativa.

§ 1° - Os valores das didrias nacionais, inter-regionais ¢ intrarregionais estao fixados na
tabela constante no Anexo Unico desta Resolugio Normativa, com discriminagao de valores
para hospedagem, alimentagio, pequenas despesas e adicional de deslocamento, at€ o limite
estipulado pela RN CFA 486/2016.

§ 2° - A diaria, quando couber, serd paga a partir do inicio do deslocamento, exceto quando
for aéreo onde serdo consideradas 02 (duas) horas antes ¢ 02 (duas) horas depois dos
hordrios previstos para os embarques/desembarques.

§ 3 - O valor referente 2 alimentacio serd concedido de acordo com o estipulado na tabela
constante no anexo Gnico, a partir das 12 (doze) horas para almogo e das 18 (dezoito) horas
para jantar.

§ 4° - O valor referente 4 pequena despesa serda concedido por dia de deslocamento.

saragrafo Gimico — Em carater excepcional, devidamente justificado e autorizado pelo
Presidente e Vice-Presidente, podera ser concedido 0 pagamento de almogo ou jantar.

Art. 2° - Nos casos em que Conselheiro(s), Empregado(s) ou Colaborador(es) atender
demanda de outras Instituicoes e estas se propuserem a restituir parcialmente as despesas
previstas nesta Resolugdo Normativa, o CRA-MG pagara o restante das despesas até o
limite de didria fixado nesta normativa.

Pardgrato Unico - No caso de uso de veiculo proprio, o calculo da quilometragem ird
seguir os parimetros contidos no Art. 5° desta Resolugao Normativa.

Art. 3° - Para autorizacio das viagens deverao ser analisados todos os meios de transporte
disponiveis de forma a constituir o melhor custo beneficio para 0 CRA-MG.

§ 1° - Durante as viagens, as despesas de deslocamento no local de destino serdo
reembolsadas, mediante apresentagio recibo de tixi, em nome do Conselho Regional de
Administragiao de Minas Gerais — CRA-MG.

§ 2°- Somente serdo aceitos recibos de tdxi, sendo que as demais despesas deverao ser
comprovadas através de notas/cupons fiscais em nome do CRA-MG.

Art. 4° - No caso de transporte aéreo sera concedido o uso do taxi corporativo e/ou veiculo
do CRA-MG.

Art. 5° - Quando o(s) Conselheiro(s), Empregado(s) ou Colaborador(es) se deslocar, em
veiculo préprio, a servico do Conselho Regional de Administragdo de Minas Gerais, sera
concedido o valor de R$ 0,80 (oitenta centavos), por quildmetro rodado, entre sua
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residéncia ¢ o destino ¢ vice-versa, mediante calculo da distincia estabelecida no Google
mapas, conforme consta no Anexo Unico desta Resolucao Normativa, podendo este valor
ser corrigido a qualquer tempo de acordo com a variagio no prego do litro da gasolina.

§ 19 - O documento comprobatério consiste no boletim de viagem que deverd indicar o
veiculo utilizado, a data, o nome do beneficidrio e a placa do automovel, bem como o
preenchimento do relatério viagem, constante no verso desse boletim de viagem.

§ 20 - O) Conselheiro(s), Empregado(s) ou Colaborador(es) assumird  total
responsabilidade  pelo uso de  veiculo proprio, ficando o Conselho Regional  de
Administracao de Minas Gerais isento de quaisquer responsabilidades com o veiculo,
inclusive multas por infracio a legislacio de trinsito ¢ pertences que porventura forem
extraviados.

Art. 6° - O CRA-MG, para racionalizagio de gastos com a emissio de bilhetes de passagens
acreas para viagens a servico, deverio observar os seguintes procedimentos:

I'- a solicitagao da proposta de viagem, com passagem aérea, deve sor realizadi com
antecedéncia minima-de dez dias;

Il - a autorizagio da emissido do bilhete deverd ser realizada considerando o horirio ¢ o
periodo da participagio do Conselheiro, Empregado ou Colaborador no evento, o tempo de
traslado, e a otimizacio do trabalho, visando garantir condigao laborativa produtiva,
preferencialmente utilizando os seguintes parimetros:

a) a escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duracio,
evitando-se, sempre que possivel, trechos com escalas ¢ conexoes;

b) o embarque e o desembarque devem estar compreendidos no periodo entre scte ¢
vinte ¢ uma horas, salvo a inexisténcia de voos que atendam a estes horarios:

¢) em viagens nacionais, deve-se priorizar o horario do desembarque que anteceda em
no minimo trés horas o inicio previsto dos trabalhos, evento ou missio: ¢

d)} em viagens internacionais, em que a soma- dos trechos da origem até o destino
ultrapasse oito horas, ¢ que sejam realizadas no periodo noturno, o cmbarque,
prioritariamente, deverd ocorrer com um dia de antecedéncia.

i) a emissio do bilhete de passagem aérea deve ser ao menor prego, prevalecendo,
sempre que possivel, a tarifa em classe econdmica, observado o disposto no inciso
anterior ¢ alineas; ¢

§ 1 Em cardter excepcional, o Presidente do CRA, conforme o caso, poderd autorizar
viagem em prazo inferior ao estabelecido no inciso 1 deste artigo, desde que devidamente
formalizada a justificativa que comprove a inviabilidade do seu efetivo cumprimento,

§ 27 A autorizacio de que trata o § 1° deste artigo pode ser objeto de delegacio ¢
subdelegacio.

§ 3° Quaisquer alteragoes de percurso, data ou hordrio de deslocamentos serio de inteira
responsabilidade do Conselheiro(s), Empregado(s) ou Colaborador(cs), s¢ nao forem
autorizados ou determinados pela Administragio. N
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Art. 7° - As didrias previstas nesta Resolugao Normativa serio pagas antecipadamente, de
uma sO vez.

§ 1° As propostas de concessio de Diarias, quando o afastamento iniciar-se a partir da
sexta-feira, bem como o que inclua sdbados, domingos e feriados, deverao ser
expressamente justificadas, condicionando a autorizacio para 0 pagamento a aceitagdo da
justificativa.

§ 2° O nido comparecimento ou O comparecimento parcial obriga a devolucdo, no prazo
maximo de 5 (cinco) dias, do que porventura tenha sido recebido a maior;

Art. 8 - Para a prestacido de contas, 0 Conselheiro(s), Empregado(s) ou Colaborador(es)
deverd apresentar, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, contados do retorno da viagem,
original ou segunda via dos canhotos de embarque, ou recibo do passageiro obtido quando
da realizacio do check in via internet, bilhetes, ou a declaracio fornecida pela empresa de
transporte, ¢ relatorio de viagem, conforme Anexo IV da RN CFA n® 486, de 30 de
setembro de 2016.

Pardgrafo dnico. Em carater excepcional, a autorizacio de nova viagem sem prestagoes de
contas da anteriormente realizada, é de competéncia e responsabilidade da autoridade
mencionada no § 1° do art. 6° desta Resolugao.

Art. 9° - Nio havendo disponibilidade or¢amentdria e/ou financeira para pagamento de
didria devera ser analisada a opgao de pagamento por reembolso das despesas citadas nessa
Resolucao Normativa.

§ 19 - As solicitagoes de reembolso deverao ser requeridas através de formuldrio proprio ¢
aprovadas pela Vice-presidéncia responsavel pela despesa ¢ Presidéncia.

§ 29 - A comprovacio da despesa devera ocorrer mediante apresentagao de notas/cupons
fiscais e recibos de taxi, acompanhados de Boletim de Viagem, devidamente preenchido.

Art. 10 - As passagens de transporte rodoviirio deverao ser adquiridas sempre que possivel,
pelo praprio CRA-MG, sendo que em caso de impossibilidade, o(s) Conselheiro(s),
Empregado(s) ou Colaborador(es) poderd promover a compra das passagens mediante
autorizacio da Vice-Presidéncia Responsavel pela despesa e/ou Presidéncia ¢
posteriormente solicitar o seu reembolso, com a apresentagao dos bilhetes de passagens ¢
procedimentos do inciso primeiro do art. 9°.

Art. 11 - O CRA-MG poderd conceder adiantamento para pagamento de despesas com a
viagem, desde que nao ultrapasse o valor fixado na tabela constante do Anexo Unico desta
Resolucao Normativa.

Art. 12 - Os valores das didrias para o exterior, pagas em délar americano, sao aquelas
constantes na tabela constante do anexo Il da RN CFA 1.0 486, de 30 de setembro de 2014.

Paragrafo Unico: Nos casos em que representaciao for constituida por mais de um
membro, os valores de deslocamento poderao ser ajustados objetivando a minimizagao de
custos.
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Art. 13 - As despesas extraordindrias deverio ser encaminhadas para andlise e aprovacio
conjuntamente da Vice-Presidéncia Administrativa e Financeira ¢ Presidéncia do CRA-MG.
¢ serdo pagas através de reembolso, com a apresentacao de nota/cupom fiscal ou recibo de
taxi.

§ 19 - O nao comparecimento ou o comparecimento parcial obriga a devolucao inicgral ou
parcial, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, mediante deposito em conta banciria do CRA-
MG, a qual serd informada pela drea Financeira.

Art. 14- Os Conselheiros do Conselho Regional de Administragio de Minas Gerais — CRA-
MG receberio gratificagio pela Participacio em Orgio de Deliberacio Coletiva (Jeton) até
0 mdximo de 8 (0ito) reunides mensais, cujo valor encontra-se fixado na tabela constante do
Anexo Unico desta Resolucao Normativa.

Art. 15- Ressalvadas as disposicoes previstas nesta Resolugio, os demais procedimentos
sobre concessao de didrias reger-se-4 pelas disposicoes da RN CFA n.. 486, dc 30 de
setembro de 2016.

Art. 16 - Esta Resolugdo entra em vigor nesta data, revogando a RN CRA-MG n.* 37,13 de
dezembro de 2016.

! » ﬂ%b, (ﬁiw
Adm. Anténio Euskiquio Barbesa
Presidente CRA-MG 01-05.431/D

nofae Nt

O REGIONAL DE ADMINISTRAGCAO DE MINAS GER




CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRAQAO DE MINAS GERAIS

ALTARE 1.

£ L e

ANEXO UNICO RN CRA-MG 3 DE 10 DE ABRIL DE 2017.

' Valores para fora do Estado e Minas Gerais (Nacional) . B
NIVEL DISCRIMINACAO DE | VALORES
DESPESAS
CONSELHEIROS DO CRA/MG | ALIMENTACAO (almogo e R$ 150,00
jantar)
HOSPEDAGEM (pernoite) R$ 380,00
PEQUENAS DESPESAS (por dia) R$ 50,00
TOTAL ' | R$580,00
FUNCIONARIOS E ALIMENTACAO (almoco e jantar) R$ 120,00%*
COLABORADORES DE | HOSPEDAGEM (pernoite)
NIVEL SUPERIOR E PEQUENAS DESPESAS (por dia) R$ 305,00
CARGOS EM COMISSAO E R$ 40,00
 FUNCOES DE CONFIANCA
TOTAL ‘ , R$ 465,00
FUNCIONARIOS E ALIMENTACAO (almoco e jantar) R$ 96,00%*
COLABORADORES DE | HOSPEDAGEM (pernoite) R$ 244,00
NIVEL BASICO E MEDIO | PEQUENAS DESPESAS (por dia) R$ 32,00
~ TOTAL T R$372.00

Nos casos em que o Funcionirio ou Colaborador se afastar da sede do Conselho
acompanhando, na qualidade de Assessor, Conselheiro do Sistema CFA/CRAs, fard jus & didria
no mesmo valor atribuido & autoridade acompanhada, conforme Resolugdo Normativa CFA N©
486, de 30 de setembro de 2016.

##Ouando o funciondrio receber auxilio alimentacio/refeigio, este receberd o total do valor
destinado A alimentagio, desde que seja maior do que o auxilio alimentaciio/refei¢ao, sendo que
no més posterior sera descontada do beneficio auxilio alimentacao/refeicio, a quantidade de
dias recebidos como alimentagiio em viagens no meés anterior, para evitar a duplicidade de
beneficio.

| Valoves para Consélheiros no Estado de Minas Gerai

VALORES

DISCRIMINACAO DE
NIVEL DESPESAS
CONSELHEIROS ALIMENTACAO (almoco e R$ 105,00
jantar)
HOSPEDAGEM (pernoite) R$ 266,00
PEQUENAS DESPESAS (por R$ 35,00
dia)
TOTAL  R$406,00
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NIVEL DISCRIMINACAO DE | VALORES
[ mmmmm S DESPESAS R
FUNCEONXRIOS, ALIMENTACAO (almoco e R$ 84,00
COLABORADORES DE Jjantar)
NIVEL SUPERIOR E HOSPEDAGEM ( pernoite) R$ 213,00
CARGOS EM COMISSAQ E PEQUENAS DESPESAS (por R$ 28,00
FUNCOES DE CONFIANCA | dia)
sk
e __ Torap, ' R$32500 J
FUNCIONARIOS E

ALIMENTACAO (almogo e
Jjantar)
HOSPEDAGEM (pernoite)

COLABORADORES DE
NIVEL BASICO E MEDIO

R$ 170,00

PEQUENAS DESPESAS (por R$ 20,00 (f
o dia) S -
B : ' TOTAL _ R$26000 {

*Nos casos em que o Funciondrio ou  Colaborador se afastar da sede do Conselho
acompanhando, na qualidade de Assessor, Conselheiro do Sistema CFA/CRAs, fard Jus & diaria
no-mesmo valor atribuido i autoridade acompanhada, conforme Resolugao Normativa CFA No
486, de 30 de setembro de 2016.
¥4 Quando o funciondrio receber auxilio alimentagﬁo/refeigﬁo, este receberd o total do valor
destinado i alimentagio, desde que seja maior do que o auxilio alimentagao/refeicio, sendo que
no mes posterior serd descontada do beneficio auxilio alimentagio/refeicio, a quantidade de

dias recebidos como alimentacio em viagens no més anterior, para evitar a duplicidade de
beneficio.

. 1 ais no Estado de Minas G - =

’ DISCRIMINACAO DE VALORES f

__________ - DESPESAS N
FUNCIONARIOS E

ALIMENTACAO (almogo ¢

Jjantar)

HOSPEDAGEM (pernoite)
PEQUENAS DESPESAS (por
dia)

RS 70,007

;! COLABORADORES DO
f CRA/MG INDEPENDENTE
P DO NIVEL*

R$ 120,00
R$ 18,00

* Nos casos em que o Funciondrio ou Colaborador se afastar da sede do Conselho

acompanhando, na qualidade de Assessor, Conselheiro do Sistema CFA/CRAs, fard jus adi
N0 mesmo valor atribuido & autoridade
486, de 30 de setembro de 2016,

Quando o funciondrio receber auxilio
destinado a alimentacio, desde que sej

dria
acompanhada, conforme Resolugio Normativa CFA No

alimentacio/refeicio, este receberd o total do valor
a maior do que o auxilio alimentacao/refeicio, sendo que
agao/refeicao, a quantidade de
anterior, para evitar a duplicidade de

no més posterior serd descontada do beneficio auxilio aliment
dias recebidos como alimentagdo em viagens no més
beneficio.
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 Valor do deslocamento, ficular e normas de deslocamento,

NIVEL DISCRI lNACAO DE VALORES W
_______________________________ __ DESPESAS [
, VALOR POR R$ 0,80 |
FUNCIONARIOS E QUILOMETRO RODADO
________________ COLABORADORES (distancia google maps) - ]
______ s TOTAL - L R$OS80
CONSELHEIROS,
FUNCIONARIOS E Aeroporto - taxi corporativo e/ou veiculo do CRA-MG 1
COLABQ‘RADOQRES DO Deslocamento no local de destino - por reembolso 2
CRA-MG mediante recibos de taxi, cupons fiscais. !i
............................... N
JETON PRESIDENTE CONSELHEIRO \1
R$ 213,00 R$ 16700 \

5 u"*‘ ~§) B4
Adm. Antonio Eusuaqﬁiﬁi Barbosa
Presidente CRA-MG 01-05.431/D
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