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Edital n2 PROC. LICIT. 06/2021 - PREGAO ELETRONICO 06/2021/2021/CRA-MG
Belo Horizonte, 17 de agosto de 2021.

EDITAL
PROCESSO SEI N2: 476907.004997/2021-46
PROCESSO LICITATORIO N2 06/2021/CRA-MG
PREGAO ELETRONICO N2 06/2021/CRA-MG

OBJETO

Contratacao de empresa para a prestacao do servico, sob demanda, de
agenciamento de viagens para a aquisicdo de passagens aéreas nhacionais e
internacionais, compreendendo o0s servicos de cotacao, reserva, marcacao,
cancelamento, remarcacao, emissao e fornecimento de passagens, com o objetivo
de atender a demanda de emissdo de bilhetes referentes as viagens do Conselho
Regional de Administracao de Minas Gerais.

PREAMBULO

O edital e seus anexos encontram-se disponiveis para conhecimento e obtencao
pelos interessados, gratuitamente, no portal do CRA-MG, www.cramg.com.br, no
portal de compras do Governo Federal, www.comprasgovernamentais.gov.br ou pelo
e-mail licitacao@cramg.org.br

Critério de julgamento: MENOR PRECO (menor taxa de agenciamento).

Recebimento das propostas: A partir da data de publicacdao do edital,
18/08/2021, até as 10:00 horas do dia 31/08/2021.

Abertura das propostas (data e hora): a partir de 10:00 hs (horario oficial
de Brasilia) do dia 31/08/2021.

Inicio da sessao publica de disputa de precos: as 10:00 do dia 31/08/2021.

Local da sessao: www.comprasgovernamentais.gov.br
Cdédigo UASG: 389144
Cédigo CATSER: 3719

O CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DE MINAS GERAIS - CRA-MG, na
pessoa de seu representante legal, através do Pregoeiro designado e em face da
aprovacdo da Diretoria para abertura de processo licitatério comunica aos
interessados que realizard licitacdo na modalidade PREGAO na forma ELETRONICA,
do tipo MENOR PRECO GLOBAL em sessdo publica, conforme especificacdes
contidas neste Edital e seus Anexos.

Nao havendo expediente na data marcada ou havendo fato superveniente impeditivo
a realizacao, a sessdo publica serd adiada para o primeiro dia Util subsequente,
mantidos o0 mesmo local e hordério, salvo comunicacdo em contrério do Pregoeiro.
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1. DA SESSAO PUBLICA E DA VINCULACAO

1.1. A sessdo publica do certame serd realizada na internet, sendo integralmente
conduzida pela Pregoeira, assessorada por sua equipe de apoio, conforme Portaria
CRA-MG n? 01/2021 de 06/01/2021.

1.2. O procedimento licitatério obedecerd a Lei n® 10.520/2002, ao Decreto n®
10.024/2019, ao Decreto n? 8.538/2015, a Lei Complementar n? 123/2006 e a Lei n®
8.666, de 21 de junho de 1993, bem como pelas demais normas pertinentes a
matéria e procedimentos e cldusulas deste Edital e dos seus Anexos, 0os quais o
integram para todos os efeitos legais.

2. DO OBJETO

Contratacao de empresa para a prestacao do servico, sob demanda, de
agenciamento de viagens para a aquisicdo de passagens aéreas nacionais e
internacionais, compreendendo o0s servicos de cotacao, reserva, marcacao,
cancelamento, remarcacao, emissao e fornecimento de passagens, com o objetivo
de atender a demanda de emissdo de bilhetes referentes as viagens do Conselho
Regional de Administracao de Minas Gerais.

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. A participacdo nesta licitacdo é exclusiva as empresas que estiverem
devidamente credenciadas na Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdao
SLTI, por meio do site www.comprasgovernamentais.gov.br, para acesso ao sistema
eletronico;

3.2. A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacao sujeitara
a licitante as sang¢bes previstas neste Edital;

3.3. A licitante beneficiada com a Lei Complementar 123/06, podera apresentar a
documentacdo de regularidade fiscal vencida no momento do Pregdo e tera até 05
(cinco) dias Uteis, apés a solicitacao do(a) Pregoeiro(a), para comprovar a sua
regularizacao;

3.4. Poderao participar deste Pregao, interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitacdo, e que estejam com o credenciamento regular
no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, conforme
disposto no art. 92 da IN SEGES/MP n? 3, de 2018;

3.5. Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema;

3.6. As empresas nao cadastradas no SICAF e que tiverem interesse em participar
deste pregao, deverao providenciar seu cadastramento pelo menos no nivel bésico
de credenciamento.

3.7. Nao sera admitida nesta licitacdao a participacao de pessoas juridicas:
3.7.1. Com faléncia, concordata ou insolvéncia, judicialmente decretadas;
3.7.2. Em dissolucao ou em liquidagao;

3.7.3. Que estejam impedidas de licitar e de contratar com a Administracéo Publica
Federal;

3.7.4. Que tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a
Administracao Publica;

3.7.5. Que estejam reunidas em consdrcio, sejam controladoras, coligadas ou
subsididrias entre si;

3.7.6. Estrangeiras que ndo funcionem no Pais;

3.7.7. Quaisquer interessados que se enquadrem nas vedacbes previstas no artigo
92 da Lein? 8.666, de 1993;

3.7.8. Empresas que tenham condenagles civeis por ato de improbidade
administrativa.
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3.8. Como condicao para participacdao no Pregao, devera declarar:

3.8.1. Deverd assinalar, ainda, “sim” ou “ndo” em campo préprio do sistema
eletronico, relativo as seguintes declaracoes:

a) Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n? 123,
de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49;

b) Que cumpre todos os requisitos de habiltacdo e que sua proposta estd em
conformidade com as exigéncias deste Edital;

c) Que inexistem fatos supervenientes impeditivos para a sua habiltacdao neste
certame;

d) Que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

3.8.2. A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e a
conformidade da proposta, ou ao enquadramento na condicdao de microempresa ou
empresa de pequeno porte que faz jus ao tratamento diferenciado da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ou a nao utiizacdo de mao de obra de menores,
sujeitard o licitante as sancdes previstas neste Edital.

4. DO CREDENCIAMENTO JUNTO AO PROVEDOR DO SISTEMA ELETRONICO.

4.1. Todo o procedimento para credenciamento e cadastramento consta no “Manual
do Pregdo Eletrénico tradicional para fornecedores”, disponibilizado no
endereco www.comprasgovernamentais.gov.br;

4.2. O credenciamento dar-se-a pela atribuicao de chave de identificacdo e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico, no Portal de Compras do
Governo Federal - Comprasnet, no site www.comprasgovernamentais.gov.br;

4.3. A licitante e seu representante legal deverao estar previamente credenciados
junto ao érgao provedor (SLTI), no prazo de 03 (trés) dias Uteis antes da data da
realizagao do pregao;

4.4, O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletronico (§ 12, Art. 92 do Decreto
n° 10.024/19), no site Portal de Compras do Governo Federal - Comprasnet, no
site www.comprasgovernamentais.gov.br;

4.5. O credenciamento do licitante, bem assim a sua manutencdo, dependerd de
registro obrigatério no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores -
SICAF, com os seguintes niveis de credenciamento:

I. Credenciamento;

II. Proposta Comercial e Habilitacdo Juridica;

I1l. Regularidade fiscal federal;

IV. Regularidade fiscal estadual/municipal;

V. Qualificacdo econdmico-financeira.

4.6. Esse registro também sera requisito obrigatério para fins de habilitacao;

4.7. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica responsabilidade legal
do licitante ou seu representante legal e presuncédo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transacdes inerentes ao Pregao Eletronico;

4.8. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF que permite a
participacdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregao, em sua forma
Eletronica;

4.9. O licitante sera responsavel por todas as transacbes que forem efetuadas em
seu nome no sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas
propostas e lances;

4.10. Incumbird ainda ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico
durante a sessdo publica do Pregao, ficando responsdavel pelo 6nus decorrente da
perda de negécios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo


http://www.comprasgovernamentais.gov.br/
http://www.comprasgovernamentais.gov.br/
http://www.comprasgovernamentais.gov.br/

sistema ou de sua desconexao.
5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Apdés a divulgacdo do edital no sitio eletrénico, os licitantes encaminharao,
exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os documentos
de habilitacao exigidos no edital, com a descricao do servico ofertado e o
preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao
publica;

5.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica;

5.3. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor
classificado somente serao disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para
acesso publico apés o encerramento do envio de lances;

5.4. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos campos relativos ao valor da taxa- em algarismo, expresso em
moeda corrente nacional (real), de acordo com os precos praticados no
mercado.

a) Na formacao do preco que constard nas propostas dos licitantes, o preco deve
ficar igual ou abaixo dos precos de referéncia da administracdo publica;

b) No preco cotado deverdo estar incluidos todos os insumos que o compdem, tais
como as despesas com impostos, taxas, mao-de-obra, infraestrutura, seguros e
quaisquer outros que incidam na contratacao do objeto;

c) O Imposto de Renda de Pessoa Juridica - IRP) - e a Contribuicdo Social sobre o
Lucro Liquido - CSLL, que ndo podem ser repassados a Administracao, ndo serdo
incluidos na proposta de precos apresentada;

d) A licitante deverd preencher o campo da Descricdo Detalhada do Objeto, somente
com as informacdes sobre o objeto, esclarecendo as especificacdes técnicas
principais do produto, conforme o solicitado no Anexo |, sendo desclassificadas as
propostas que estiverem em desacordo com esta determinagao;

e) Prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar
da data da sua apresentacao;

f) Ndo serdo aceitas descricbes genéricas como: “conforme Edital”, “atendemos o
Edital” dentre outras, sem especificar o servico ofertado;

5.5. A apresentacdo da proposta implica plena aceitacdo, por parte do licitante, das
condicdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos, bem como obrigatoriedade do
cumprimento das disposicdes nela contidas, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto nos seus termos.

5.6. A Licitante deverd arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementd-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao
objeto da licitacéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos
do §1° do artigo 57 da Lein° 8.666, de 1993.

6. DA ABERTURA DA SESSAO

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-d4 em sessdo publica, por meio de sistema
eletrénico na data, horario e local indicado no predambulo deste Edital;

6.2. No decorrer da sessao publica, caso o sistema seja desconectado para o
Pregoeiro, mas permaneca acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados;

6.3. Quando a desconexao do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessao do Pregdo na forma eletrénica serd suspensa e reiniciada somente
apds comunicacdo aos participantes, no endereco eletronico utiizado para
divulgacao.



7. A CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

7.1. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que
nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, que
sejam omissas, apresentem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o
julgamento;

7.1.1. Seréa desclassificada a proposta que identifique o licitante;

7.2. A desclassificacdao de proposta serd sempre fundamentada e registrada no
sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes;

7.3. As propostas contendo a descricao do objeto, valor e eventuais anexos estarao
disponiveis na internet;

7.4. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagem entre o
Pregoeiro e os licitantes;

7.5. O sistema ordenard, automaticamente, as propostas classificadas pelo
Pregoeiro, sendo que somente estas participarao da fase de lances.

8. DA FORMULACAO DOS LANCES

8.1. Classificadas as propostas, o pregoeiro dara inicio a fase competitiva,
oportunidade em que os licitantes poderao encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletrénico;

8.2. O licitante serd imediatamente informado do recebimento do lance e do valor
consignado no registro;

8.3. O licitante somente poderd oferecer valor inferior ao Ultimo lance por ele
ofertado e registrado pelo sistema, observado o intervalo minimo de diferenca
de valores de R$ 0,05 (cinco centavos), que incidira tanto em relacdo aos lances
intermedidrios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta;

8.4. Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais e prevalecerd aquele que for
recebido e registrado primeiro;

8.5. Durante a sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante;

8.6. Serd adotado para o envio de lances o modo de disputa aberto - os licitantes
apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes, conforme item 8.3;

8.7. No modo de disputa aberto, a etapa de envio de lances na sessdo publica
durara dez minutos e, apés isso, serd prorrogada automaticamente pelo sistema
quando houver lance ofertado nos Ultimos dois minutos do periodo de duracdo da
sessao publica;

8.8. A prorrogacao automatica da etapa de envio de lances, de que trata o item 8.7,
serd de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogacao, inclusive quando se tratar de lances intermedidrios;

8.9. Na hipétese de ndo haver novos lances na forma estabelecida no item 8.8., a
sessdo publica serd encerrada automaticamente;

8.10. Encerrada a sessao publica sem prorrogacao automdtica pelo sistema, o
pregoeiro poderd, assessorado pela equipe de apoio, admitir o reinicio da etapa de
envio de lances, em prol da consecucao do melhor preco, mediante justificativa.

8.11. Na hipdtese de o sistema eletrénico desconectar para o pregoeiro no decorrer
da etapa de envio de lances da sessao publica e permanecer acessivel aos licitantes,
os lances continuaréo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados;

8.12. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada somente
decorridas vinte e quatro horas apés a comunicacado do fato aos participantes, no
sitio eletronico utilizado para divulgagao.

9. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

9.1. Apds a etapa de envio de lances, haverd a aplicacdo dos critérios de desempate



previstos nos art. 44 e art. 45 da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de
2006, seguido da aplicagdo do critério estabelecido no § 22 do art. 32 da Lei n® 8.666,
de 1993, se nao houver licitante que atenda a primeira hipétese;

9.2. Os critérios de desempate serdo aplicados nos termos do art. 36 do Decreto n?
10.024/2019, caso nao haja envio de lances apds o inicio da fase competitiva;

9.3. Na hipétese de persistir o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo
sistema eletrénico dentre as propostas empatadas.

10. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

10.1. Apds a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de julgamento da
proposta;

10.2. O critério de julgamento adotado serd o MENOR PRECO (menor taxa de
agenciamento), observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos
quanto as especificacbes do objeto; os precos ndo poderdo ultrapassar o valor
médio estimado para o objeto desta licitacao ;

10.3. O Pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
compatibilidade do preco em relagdo ao valor estimado para a contratacao e sua
exequibilidade, bem como quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto;

10.4. As propostas deverao ser encaminhadas conforme modelo constante
no ANEXO Il deste edital. A proposta final de precos devera ser encaminhada no
prazo minimo de 2 (duas) horas, apds a solicitacdo do Pregoeiro e deverd conter:
razao social, endereco, telefone, nimero do CNPJ/MF, dados bancérios (banco,
agéncia, numero da conta corrente e praca de pagamento), nome do responsavel
legal da empresa e da proposta constando cargo e CPF, prazo de validade de no
minimo 60 (sessenta) dias a contar da data da abertura da sessado deste Pregao e as
especificacbes do objeto de forma clara, atualizada com lance final ofertado,
considerando apenas duas casas decimais. O envio deverd ser encaminhado no
sistema Comprasnet, sendo anexado em campo oportuno que sera aberto pelo
Pregoeiro e apds a sua convocagdo no sistema;

10.5. Se a proposta de menor valor ndo for aceitdvel ou for desclassificada, o
Pregoeiro examinard a proposta subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem
de classificacdo, até a apuracao de uma proposta que atenda ao Edital;

10.5.1. Nessa situacdo, o Pregoeiro poderd negociar com o licitante para que seja
obtido o preco melhor;

10.6. No julgamento das propostas, o Pregoeiro poderd sanar erros ou falhas que
nao alterem sua substancia, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificagao.

10.7. Serd desclassificada a proposta final que:
10.7.1. Contenha vicios ou ilegalidades;
10.7.2. Ndo apresente as especificacdes exigidas no Termo de Referéncia;

10.7.3. Apresentar precos finais superiores ao valor méximo fixado ou nao atendam
aos requisitos estabelecidos neste Edital;

10.7.4. Apresentar precos superiores agqueles estimados no Termo de Referéncia.
10.8. Também sera desclassificada a proposta final que:

10.8.1. Apresentar precos manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles
que, comprovadamente, forem insuficientes para a cobertura dos custos
decorrentes da contratacao pretendida;

10.8.2. Nao vier a comprovar sua exequibilidade, em especial com relacao ao preco e
a produtividade apresentada;

10.9. Se houver indicios de inexequibiidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderd ser efetuada diligéncia, na
forma do §3° do artigo 43 da Lei n°® 8.666, de 1993, para efeito de comprovacao de
sua exequibildade;

10.10. As licitantes convocadas que nao apresentarem proposta de preco e/ou
outros documentos solicitados de acordo com o Edital, no prazo determinado via
chat, serao desclassificadas e consideradas desistentes.
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11. DA HABILITACAO

11.1. Para fins de habilitacao ao certame, o licitante detentor do menor preco se
obriga a satisfazer os requisitos relativos a:

11.1.1. Habilitagc&o Juridica;
11.1.2. Qualificacdo Econdmico-Financeiro;
11.1.3. Qualificacdo Técnica;

11.1.4. Regularidade Fiscal com a Fazenda Nacional, o Sistema de Seguridade Social e
FGTS;

11.1.5. Regularidade Trabalhista;

11.1.6. Declaracao de Cumprimento ao Disposto no inciso XXXIII do Art. 72 da
Constituicao Federal e no inciso XVIIl do caput do art. 78 da Lein? 8.666, de 1993;

11.1.7. Os licitantes sao obrigados a declarar, sob as penalidades legais, a
superveniéncia de fato impeditivo da habilitacdo, em conformidade com o art. 32, §2°
da Lei de Licitagdes.

11.2. Relativos a Habilitacao Juridica

a. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Pulblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b. No caso de sociedade empresadria: ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor, devidamente inscrito no Registro PuUblico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério
de seus administradores;

c. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva;

d. No caso de sociedade simples: inscricdao do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao dos
seus administradores;

e. Certidao expedida pela Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas,
conforme o que comprove a condicao de microempresa ou empresa de pequeno
porte, nos termos do artigo 8° da Instrucao Normativa n° 103, de 30/04/2007, do
Departamento Nacional de Registro do Comércio - DNRC.

11.3. Relativos a Regularidade Fiscal e Trabalhista:

11.3.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

11.3.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal ou estadual,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

11.3.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, atualizada, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

11.3.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal ou Estadual, do domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

11.3.5. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS);

11.3.6. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho mediante Certidao
Negativa de Débito Trabalhista.
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11.3.7. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte serd exigida nos termos do disposto no art. 42 do
Decreto n? 8.538, de 6 de outubro de 2015.

11.3.7.1. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa
de pequeno porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a
existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal, a mesma sera
convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ap6s a declaracdo do vencedor,
comprovar a regularizacdo. O prazo poderd ser prorrogado por igual periodo, a
critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentacao de justificativa.

11.3.7.2. A nado-regularizacao fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretara
a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, sendo
facultada a convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacao.

11.4. Relativos a Qualificacdao Econdémico-Financeira:

11.4.1. Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata expedida pelo distribuidor da
Justica do domicilio da sede da licitante, ou de seu domicilio, em data ndo anterior a
90 (noventa) dias da data da sessao;

11.4.2. Balanco Patrimonial e Demonstracées Contabeis do Ultimo exercicio social, j&
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira
da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios;

11.4.2.1. Serao considerados aceitos como na forma da lei, o balanco patrimonial e
demonstracdes contabeis assim apresentados:

e Exemplar de pagina de Diério Oficial ou outro Jornal ou cépia autenticada da
mesma onde conste o Balanco Patrimonial e as Demonstracdes de Resultados
Contdbeis da empresa;

e Cobpia autenticada, extraida do Livro Didrio, este devidamente autenticado pela
Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante, acompanhado inclusive dos
Termos de Abertura e de Encerramento do Livro Didrio;

e (Copia ou fotocdpia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede de
domicilio da licitante.

11.4.2.2. Para efeitos de avaliacdao da boa situacao financeira da licitante, serao
avaliadas as demonstracbes de Liquidez Corrente, Liquidez Geral e Grau
Endividamento, realizando-se célculo de indices contdbeis, adotando-se as seguintes
férmulas e pontuacdes:

A) indice de Liquidez Geral (LG) maior ou igual a 1 (um):
LG = (Ativo Circulante) + (Realizavel a Longo Prazo)

(Passivo Circulante) + (Exigivel a Longo Prazo)

B) indice de Solvéncia Geral (SG) maior ou igual a 1 (um):
SG = (Ativo Total)
(Passivo Circulante) + (Exigivel a Longo Prazo)

C) indice de Liquidez Corrente (LC) maior ou igual a 1 (um):

LC = _ (Ativo Circulante)
(Passivo Circulante)

11.4.2.3. As féormulas deverao estar devidamente aplicadas em memorial de célculos,
anexados ao balanco, e assinado pelo contador da empresa;

11.4.2.4. A empresa que apresentar resultado menor que 01 (um) em qualquer dos
indices referidos no item 10.4.3 devera comprovar patriménio liquido de 10% (dez
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por cento) do valor estimado da contratacao.
11.5. Relativo a Qualificacao Técnica:

11.5.1. A qualificacdo técnica serd comprovada mediante apresentacao das seguintes
documentacdes conforme o art. 30 da Lei n? 8.666/93:

a. Atestado de Capacidade Técnica - a empresa devera apresentar 01 (um) ou mais
atestado/certiddo/declaracao de capacidade técnica, em nome da licitante,
fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, comprovando ter
o licitante fornecido servicos de forma satisfatéria, compativeis em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto desta licitagcao;

b) Comprovacéo de que a licitante estad credenciada com as companhias aéreas, TAM,
GOL e AZUL, e que se encontra em situacdo regular, pronta para operar
imediatamente. Essa comprovacdo deve estar datada dos Ultimos 60 (sessenta)
dias. Como seria essa comprovacao, podemos exigir que a empresa/agéncia de
turismo encaminhe declaracdo das operadoras?

¢) Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto no
art. 22 da Lein. 11.771, de 17 de setembro de 2008, e ao artigo 18 do Decreto n.
7.381/2010.

11.5.2. Os atestados de capacidade técnica estardo sujeitos a diligéncia que poderd
averiguar a autenticidade das informacdes. Se durante esse processo, for
constatada fraude em qualquer um dos documentos, a LICITANTE envolvida estara
automaticamente desclassificada do processo licitatério em questdo, além de estar
sujeita as penalidades da lei.

12. CONSIDERAGCOES GERAIS SOBRE OS DOCUMENTOS

12.1. Todos os documentos emitidos pela licitante deverao estar em nome da licitante
e com o numero do CNPJ e endereco respectivo. Se a licitante for a matriz, todos os
documentos deverao estar em nome da matriz, se for a filial, todos os documentos
deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que pela prépria natureza, forem
comprovadamente emitidos apenas em nome da matriz;

12.2. Os documentos apresentados deverdo estar vdlidos na data da sessao, exceto
as certiddes relativas a qualificacdo econdmico-financeira, que ndo tém validade
expressa. Nos demais, a validade corresponderd ao prazo fixado nos préprios
documentos;

12.3. Quando o 4érgdo emitente for omisso em relacao ao prazo de validade dos
mesmos, sera considerado o prazo de validade de 90 (noventa) dias;

12.4. Nao serao aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas;

12.5. Somente haverd a necessidade de comprovacao do preenchimento de
requisitos mediante apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando
houver ddvida em relacdo a integridade do documento digital;

12.6. Ndo serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documentos” em
substituicao aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos;

12.7. S6 serd aceita a documentacdo sendo anexada em campo préprio no sistema
Comprasnet;

12.8. E dispensada a apresentacdo de documentos de habilitacdo que contemplem o
rol de documentos constantes do SICAF, desde que 0s mesmos estejam
devidamente em dia;

12.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e hordrio para a
continuidade da mesma.

12.10. O Pregoeiro e equipe de apoio se reserva o direito de realizar diligéncias,
visitas técnicas e entrevistas, de modo a certificar-se da veracidade dos documentos
apresentados pela LICITANTE;

12.11. Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo; que deixar de



apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a habilitacdo; ou apresenta-los
em desacordo com o estabelecido neste Edital, ressalvado o disposto quanto a
comprovacao da regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno
porte;

12.12. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o
licitante sera declarado vencedor.

13. DOS RECURSOS

13.1. Declarado o vencedor do presente pregdo eletronico, qualquer licitante podera,
durante a sessao publica, de forma imediata e motivada, no prazo minimo de 30
(trinta) minutos a contar da abertura da fase recursal, em campo préprio do sistema,
manifestar sua intencdo de recorrer, quando Ihe seré concedido o prazo de 03 (trés)
dias, para apresentar as razdes do recurso;

13.2. Os licitantes que manifestarem o interesse em recorrer terdo o prazo maximo
de até 03 (trés) dias para fazé-lo, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados
para, querendo, apresentarem contra razdes em igual prazo, que comecara a contar
do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurado vista imediata dos
elementos indispensdveis a defesa dos seus interesses;

13.3. Os recursos serao recebidos, examinados e decididos pelo Pregoeiro,
encaminhados a autoridade competente (Ordenador de Despesas) quando mantiver
sua decisao;

13.4. A falta de manifestacao imediata e motivada da licitante quanto a intencdo de
recorrer nos termos do subitem 13.1, importard na decadéncia desse direito ficando
0 Pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto ao Licitante declarado vencedor;

13.5. Os recursos interpostos contra decisao do Pregoeiro que habilitar e inabilitar a
licitante ou que julgar as propostas terao efeitos suspensivos;

13.5.1. Nao terd efeito suspensivo o recurso interposto da decisdo do Pregoeiro que
ndo conhecer de recurso manifestamente incabivel;

13.6. O acolhimento de recurso importard na invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento;

13.7. Decidido(s) o(s) recurso(s) e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente (Ordenador de Despesas) adjudicard o objeto da licitacdo e
homologard o procedimento licitatério;

13.8. Nao serao conhecidos os recursos interpostos sem manifestacdo prévia no ato
da sessdo publica e fora dos respectivos prazos legais; e

13.9. Os autos do processo permanecerao aos interessados, no Sistema
Comprasnet, na Area de Administracdo e Logistica do CRA-MG e no Sistema
Eletrénico de Documentos - SEI.

14. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO

14.1. O objeto da licitacao serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso nao haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente,
apds a regular decisdo dos recursos apresentados.

14.1.1. Apdés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologard o procedimento licitatério.

15. DO CONTRATO

15.1. Para o fiel cumprimento das obrigagdes assumidas serd encaminhado ao
licitante vencedor, contrato conforme minuta do Anexo Illl, contendo todas as
condicOes da contratacao deste objeto;

15.2. O CRA-MG enviard o Contrato ao vencedor do certame, que deverd, no prazo



de até 2 (dois) dias Uteis confirmar seu recebimento, sob pena de decair do direito a
contratacao, sem prejuizo das penalidades previstas no Edital;

15.3. E facultado ao CRA-MG, quando a empresa convocada ndo assinar o Contrato
no prazo e nas condicdes estabelecidas, convocar as licitantes remanescentes. O
Pregoeiro examinard as ofertas subsequentes e a qualificacdo dos licitantes, na
ordem de classificacado, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda
ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor, em conformidade com
este Edital, ou revogar a Licitacao independente da cominagao prevista no art. 72 da
Lei n? 10.520/2002;

15.4. Quando o proponente vencedor nao apresentar situacdo regular, no ato de
assinatura do Contrato, serd convocada outra licitante, observada a ordem de
classificacdo, para celebrar o Contrato, e assim sucessivamente, sem prejuizo da
aplicacdo das sancdes cabiveis.

16. DAS OBRIGAGCOES DAS PARTES

16.1. As obrigacdes do CRA-MG e da CONTRATADA sao as estabelecidas no Termo
de Referéncia - ANEXO | e ANEXO Il - Minuta Contratual deste Edital.

17. DA FISCALIZACAO DO OBJETO

17.1. O setor competente para autorizar, conferir e fiscalizar o objeto desta licitagao
serd a Area de Administracao e Logistica do Conselho Regional de Administracdo de
Minas Gerais - CRA-MG, observado o artigo 67, da Lei Federal n? 8.666/93;

17.2. O CRA-MG exercerd o acompanhamento do fornecimento do objeto deste
Certame, sendo que a acao ou omissao total ou parcial da fiscalizacao do contrato
nao exime a Licitante/Contratada de quaisquer de suas responsabilidades perante o
CRA-MG ou terceiros;

17.3. A Contratada é obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a
fiscalizacdo dos servicos, bem como o acesso as fontes de informacdes que forem
julgadas necessarias.

18. DO PAGAMENTO

18.1. O pagamento pelos servicos serd efetuado em até 15 (quinze) dias, apds o
recebimento da Nota Fiscal e fatura, acompanhada do atesto do gestor do contrato;

18.2. A(s) nota(s) fiscal(s), boleto(s) bancério(s) ou os dados bancérios para
pagamento deverao ser encaminhados para o] endereco

eletronico contas@cramg.org.br;

18.3. Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento serd contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente
regularizados; qualguer atraso ocorrido na apresentacao da nota fiscal/fatura, ou dos
documentos exigidos como condicdo de pagamento importard em prorrogacao
automatica do prazo de vencimento do pagamento;

18.4. Sobre o valor devido a Contratada, a Administracdo efetuard a retencdo do
Imposto sobre a Renda da Pessoa Juridica (IRPJ), da Contribuicdo Social sobre o
Lucro Liquido (CSLL), da Contribuicao para o Financiamento da Seguridade Social
(COFINS) e da Contribuicao para o PIS/PASEP, conforme disposto na Instrucao
Normativa da Secretaria da Receita Federal n? 1234, de 11 de janeiro de 2012 e Lei
9430/96, art. 64;
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18.5. Quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), serd
observado o disposto na Lei Complementar n? 116, de 2003, e legislacao municipal
aplicavel;

18.6. A administracdo deduzird do montante a ser pago os valores correspondentes
as multas e/ou indenizacdes devidas pela CONTRATADA, se houver;

18.7. A CONTRATADA deverd destacar no corpo da(s) Nota(s) Fiscal(s), o
correspondente valor para recolhimento dos tributos que porventura incidam sobre a
operacao, que serao retidos e devidamente recolhidos pelo CONTRATANTE,
observada a legislacao vigente;

18.8. A CONTRATADA deverd apresentar as certidoes negativas de débito (fiscais e
trabalhistas) em dia, que deverao ser encaminhadas juntamente com a cobranca do
valor a ser pago mensalmente, pelo CONTRATANTE;

18.9. Na hipétese de atraso do pagamento, fora do prazo estabelecido, cuja nota
fiscal foi devidamente atestada e protocolada, em que a CONTRATADA nao haja
concorrido em motivo para tanto, o valor devido serd atualizado financeiramente, a
partir do 19 dia Gtil apés a data limite estipulada até a data do efetivo pagamento,
sendo definido como indice de atualizacao a Taxa de Referéncia (TR), pro rata
temporis, mediante a aplicacao da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, onde:

EM= Atualizacao Financeira

N= NUmero de dias entre a data do vencimento e a do efetivo pagamento
VP=Valor da parcela a ser paga

I= indice de compensacéo financeira, assim apurado:

I=(TX/365)=(6% / 365)= 0,00016438%, incidente por dia sobre o valor do principal.
(TX = 6% percentual da taxa anual).

19. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

19.1. Os recursos para custeio das despesas decorrentes da contratacdao que se
seguir a licitacdo de que trata este Edital, correrdo a conta da seguinte dotacao
or¢camentaria: 6.3.1.3.02.04.001 - Passagens aéreas.

20. DO VALOR ESTIMADO

20.1. O valor global estimado para gastos totais com esta despesa serd de R$
81.465,10 (somatdrio taxas + passagens aéreas) e o valor estimado para para
ataxa de agenciamento é de R$ 5,73 (cinco reais e setenta e trés
centavos);

20.2. Nos termos do disposto no inciso X do art. 40 combinado com o inciso Il do
art. 48, ambos da Lein?. 8.666/1993, o Conselho Regional de Administracdao de Minas
Gerais, com base pesquisa de mercado realizada durante a fase interna do
procedimento licitatério, fixa neste ato como critério de aceitabilidade da proposta de
preco a ser apresentada pelos licitantes, o valor madximo do objeto expresso em real,
ficando o licitante ciente de que, a proposta de precos apresentada com valor
superior ao limite estabelecido, acarretara a desclassificacdo da proposta em relacao
ao objeto, sujeitando-se a todos os efeitos decorrentes da legislacao pertinente.

21. DAS INFRAGOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1. Nos termos do art. 72 da Lei n® 10.520/2002, ficard impedida de licitar e



contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e serd descredenciada
do SICAF ou dos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o
inciso XIV do art. 42 da mesma Lei, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo
das multas previstas neste Edital e das demais penalidades legais, a licitante que:

21.1.1. Nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,
quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

21.1.2. Apresentar documentacao falsa;

21.1.3. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
21.1.4. Nao mantiver a sua proposta dentro de prazo de validade;
21.1.5. Comportar-se de modo inid6neo;

21.1.6. Cometer fraude fiscal;

21.1.7. Fizer declaracao falsa;

21.1.8. Ensejar o retardamento da execucgao do certame.

21.2. Com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n? 8.666/1993, a adjudicataria
ficara sujeita, no caso de atraso injustificado, assim considerado pela Administracao,
execucao parcial ou inexecucdo da obrigacao, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa, as sancdes previstas no Termo
de Referencia.

22. DO ADIAMENTO, DA REVOGACAO OU DA ANULACAO DA PRESENTE
LICITACAO.

22.1. A presente licitacdo poderd ser revogada por razdes de interesse publico
decorrentes de fatos supervenientes devidamente comprovados, pertinentes e
suficientes para justificar tal conduta, ou anulada por ilegalidade, de oficio ou por
provocacao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado,
bem como adiada ou ter prorrogado o prazo para recebimento das propostas, sem
que caiba aos licitantes quaisquer reclamacdes ou direitos a indenizacao ou
reembolso.

23. DOS ILICITOS PENAIS

23.1. As infracdes penais tipificadas na Lei n?. 8.666/93 serao objeto de processo
judicial na forma legalmente prevista, sem prejuizo das demais cominacdes legais
aplicaveis.

24. DA IMPUGNAGAO E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

24.1. Qualguer pessoa poderd impugnar os termos do edital do pregao, por meio
eletrénico, na forma prevista no edital, até trés dias Uteis anteriores a data fixada
para abertura da sesséao publica;

24.2. A impugnacao ndo possui efeito suspensivo e caberd ao pregoeiro, auxiliado
pelos responsdveis pela elaboracdao do edital e dos anexos, decidir sobre a
impugnacao no prazo de dois dias Uteis, contado da data de recebimento da
impugnacao;

24.3. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e deverd
ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao;

24.4. Acolhida a impugnacdo contra o edital, serd definida e publicada nova data para
realizacao do certame;

24.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério serdo
enviados ao pregoeiro, até trés dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da
sessao publica, deverao ser encaminhados para o] endereco
eletrénico licitacao@cramg.org.br;

24.6. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias
Uteis, contado da data de recebimento do pedido, e poderd requisitar subsidios
formais aos responsdveis pela elaboracao do edital e dos anexos;
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24.7. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serao divulgadas pelo sistema e
vincularao os participantes e a administragcao;

24.8. Qualguer modificacao no Edital exige divulgacao pelo mesmo instrumento de
publicacao em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a
formulacao das propostas.

25. DAS DISPOSICOES FINAIS

25.1. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualguer fato superveniente que impeca
a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente
transferida para o primeiro dia Gt subsequente, no mesmo horario e local
anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicacdao do Pregoeiro em
contraério;

25.2. E facultada ao Pregoeiro ou & Autoridade Superior, em qualquer fase da
licitacdo, a promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a
instrucao do processo, vedada a inclusao posterior de documento ou informacao
que deveria constar no ato da sessdo publica;

25.3. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a
o dia do inicio e incluir-se-& o do vencimento;

25.4. As normas que disciplinam este Pregao serao sempre interpretadas em favor
da ampliacao da disputa entre os interessados, desde que ndao comprometam o
interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratagao;

25.5. Em caso de divergéncia entre disposicdo do Edital e das demais pecas que
compdem o processo, prevalece a previsao do Edital e da legislacao vigente;

25.6. O pregoeiro ou autoridade superior podera subsidiar-se em pareceres emitidos
por técnicos ou especialistas no assunto objeto desta licitacdo.

26. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

ANEXO | - Termo de Referéncia;
ANEXO Il - Modelo da Proposta;
ANEXO Il - Minuta do Termo de Contrato.

Belo Horizonte, 18 de agosto de 2021.

Lilian Saeki
Pregoeira - Conselho Regional de Administracao de Minas Gerais
CRA-MG 27.312

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N2 06/2021/CRA-MG
PREGAO ELETRONICO N2 06/2021/CRA-MG

Este Termo de Referencia foi elaborado em cumprimento ao disposto na Lei
8.666/1993, no Decreto n? 3.555/2000 e no Decreto n? 10.024/2019. O termo de
referéncia é parte integrante do Processo Administrativo SEI
n? 476907.004997/2021-46.



1- DO OBJETO

Contratacao de empresa para a prestacao do servico, sob demanda, de
agenciamento de viagens para a aquisicdo de passagens aéreas nhacionais e
internacionais, compreendendo o0s servicos de cotacao, reserva, marcacao,
cancelamento, remarcacao, emissao e fornecimento de passagens, com o objetivo
de atender a demanda de emissdo de bilhetes referentes as viagens do Conselho
Regional de Administracao de Minas Gerais.

2- DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A contratacado dos servicos de fornecimento de passagens aéreas tem por finalidade
suprir a demanda do Conselho Regional de Administracao do Estado de Minas
Gerais, diante da necessidade de deslocamento de seus diretores, conselheiros,
funcionarios e colaboradores, em ambito nacional e internacional, a fim de atender as
demandas institucionais do Sistema CFA/CRA's, além de outras atividades pertinentes
a Administracdo Publica.

Justifica-se também a contratacdo do servico de agenciamento de viagens, em razao
do valor médio anual gasto com passagens aéreas e tarifas inerentes ao servico, que
ultrapassa o limite de valor por contratacdo através de dispensa de licitacdo, razao
pela qual este tipo de fornecimento deve ser realizado através de processo licitatério
na modalidade pregdo, na forma eletrdnica.

Objetiva-se com a futura contratacao, maior agilidade e economia nas aquisicdes,
garantindo a manutencao do desempenho das atividades relacionadas com a atuacao
do CRA-MG.

Desta forma, nao restam duvidas que a auséncia dos servicos certamente trard
obstaculos ao desenvolvimento das atividades relacionadas com as viagens
assumidas pelos diretores, conselheiros, funcionarios e colaboradores do CRA-MG.

3- DO DETALHAMENTO DO OBJETO

3.1. A necessidade consiste na contratacao de empresa especializada para prestacao
de servicos de agenciamento de viagem, compreendendo a cotacao, reserva,
marcacao, cancelamento, remarcacdo, emissao e fornecimento de passagens aéreas
em ambito nacional e esporadicamente, se houver, de ambito internacional, por
intermédio de atendimento presencial ou remoto (telefone/e-mail);

3.2. Passagem aérea compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um
dos trechos, nos casos em gue isto represente toda a contratacao;

3.3. Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o destino,
independentemente de existirem conexdes, escalas ou serem utilizadas mais de uma
companhia aérea;

3.4. A emissao de passagem aérea que compreenda trechos de ida e volta
(devidamente especificado na Requisicdo de Passagem), correspondera a uma Unica
prestacdo de servico de agenciamento de viagem (uma sé remuneracao pela
emissao/remarcagao/cancelamento), ainda que os deslocamentos de ida e volta
sejam realizados em companhias aéreas diferentes (ex: trecho ida pela TAM e de volta
pela GOL);

3.5. A CONTRATADA deverd pesquisar e fornecer, sempre que solicitada, as opcdes
de tarifas oferecidas pelas empresas aéreas, face aos horarios, roteiros e opcdes de
viagens requisitadas pelo Contratante, indicando, conjuntamente com as demais, a
opcao menos onerosa dentro dos parametros apresentados, de forma a prestar
total assessoramento na aquisicao das passagens;



3.6. Solicitacdo de reembolso (passagem aérea emitida e ndo utilizada) é inerente ao
cancelamento da passagem, portanto inclusa no servico de agenciamento de viagem;

3.6.1. O reembolso dos bilhetes nao utilizados sera efetuado sem 6nus adicional ao
CRA-MG;

3.6.2. Quando o bilhete nao for utilizado, verificar qual a opcdao menos onerosa
(reutiizacao ou reembolso) para o Contratante, apresentando as alternativas
possiveis e, apds a devida comunicacao, tomar as providéncias cabiveis;

i- Sendo possivel a reutiizacdo do bilhete em outra oportunidade, a empresa
contratada diligenciard para que conste crédito a favor do Contratante;

i- Na hipétese de reembolso, 0 mesmo deverd ocorrer em um prazo maximo de 60
(sessenta) dias contados a partir da data de solicitagcdo, observando-se as regras
tarifarias determinadas pela ANAC - Agéncia Nacional de Aviacdo Civil, e as condicdes
e eventuais restricdes constantes no contrato de transporte celebrado com a
respectiva Empresa Aérea.

ii- Deduzir em fatura, sempre que possivel, ou, quando nao, reembolsar a
Contratante a quantia impressa nos e-tickets de passagens aéreas que venham a ser
devolvidas (em caso de nao utilizacao das passagens fornecidas), excluindo-se, se
for o caso, o valor da multa correspondente prevista pela companhia aérea (em
acordo com a legislacdo pertinente as atividades objeto deste instrumento)
observando-se as normas dos érgdos reguladores e/ou de cada companhia aérea;

3.7. A CONTRATADA deverda arcar com os custos de devolucdo ou remarcacao das
passagens quando motivado por algum procedimento indevido cometido pelos
agentes da Contratada;

3.8. A CONTRATADA devera efetuar o ressarcimento dos custos de remarcacao de
passagens, sempre que cobrado pelas operadoras de transporte, desde que o
Contratante ndo tenha motivado a remarcacao ou devolugao da passagem;

3.9. A CONTRATADA deverd emitir as passagens em um prazo maximo de 24 (vinte
e quatro) horas do momento em que forem requisitadas, via email, pelo(s)
colaborador(es) designado(s) pelo Contratante, assegurando os precos fornecidos
naquele momento, encaminhando por e-mail, ao Contratante a sua confirmacao, com
o respectivo localizador;

i- Em situacOes excepcionais, o Contratante podera requisitar a emissdo de bilhetes
em prazo inferior ao disposto acima, desde que ressaltada sua urgéncia;

i- Em situacdes excepcionais, as solicitacdes poderd se dar, excepcionalmente, fora
do horario normal de expediente e aos sadbados, domingos e/ou feriados;

3.10. O valor ofertado pela prestacdo do servico de Agenciamento de Viagens devera
ser Unico, independentemente de se tratar de passagem aérea nacional ou
internacional;

3.11 No valor ofertado pela prestacdao do servico de Agenciamento de Viagens
deverdo estar incluidos todos os impostos, taxas, encargos, bem como quaisquer
outras despesas diretas e indiretas;

3.12. A CONTRATADA deverd fazer prova da emissdo de passagens em tarifas mais
vantajosas, sempre que solicitado pelo Contratante;



3.13. A CONTRATADA deverad comunicar possiveis cancelamentos de voos onde haja
emissao de passagem a ser paga pelo contratante, ficando obrigada a providenciar
outro voo e embarcacdo em datas e horarios compativeis dos bilhetes anteriormente
escolhido ou a critério da contratante;

3.14. A CONTRATADA devera substituir, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas, os bilhetes que venham a apresentar qualquer irregularidade;

3.15. A CONTRATADA devera Emitir fatura de cobranca pelos servicos prestados
acompanhada de relatérios, discriminando as passagens, trechos, horérios, data de
emissdo, tipo, nlUmero e responsavel pela requisicdo, valor da passagem e de
procedimentos de remarcacao e devolucao, identificacao da operadora de transporte
e outras informacdes relevantes ao servico prestado;

3.16. A CONTRATADA devera providenciar a regularizacao de
pendéncias/impropriedades ocorridas na prestacdao dos servicos, apontadas pelos
colaboradores designados para fiscalizar a execucao do Contrato, dentro do prazo
estipulado pela comunicagao escrita do Contratante

3.17. Taxas de embarque e demais despesas tais como taxas com despachos de
bagagem extra serdo pagos a parte, pelo Contratante.

3.18. A contratacdo em tela NAO se utiizard de mao de obra com dedicacéo
exclusiva, ou seja, diversas recomendagcdes contidas na IN Seges/MPDG n2 5/2017,
nao se aplicam ao caso concreto.

4- DO CRONOGRAMA DE EXECUCAO

A prestacdo dos servicos se iniciara a partir da data de assinatura do contrato entre
as partes e serd executado pelo periodo de 12 meses, podendo o prazo ser
prorrogado nos termos do artigo 57, Il da Lei 8.666/1993.

5- DOS CUSTOS ESTIMADOS

5.1. Foi realzado um levantamento de mercado para determinar os valores da
prestacdo dos servicos, levando-se em consideracdo o quantitativo estimado abaixo,
para um periodo de 12 meses:

Valor médio da passagem aérea + taxas de embarque = R$ 1.000,00
Valor médio da taxa de agenciamento = R$ 5,73

Média de quantitativo anual: 81 passagens

Valor total estimado: R$ 81.465,10

5.2. Por se tratar de mera estimativa de gastos, a quantia acima mencionada nao
constitui, em hipdtese alguma, compromisso futuro para a contratante, razdo pela
qual ndo poderd ser exigida, nem considerada como valor para pagamento minimo,
podendo sofrer acréscimos ou supressbes, de acordo com a necessidade da
contratante, sem que isso justifique qualquer indenizagdao ao contratado.

6- DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Os recursos para custeio das despesas decorrentes da contratacao que se seguir a
icitacdo de que trata este Termo de Referéncia, correrdao a conta da seguinte
dotacdo orcamentaria: 6.3.1.03.02.04.001 - Passagens aéreas.

7 - DO REAJUSTE DE PRECOS



7.1. Os precos ajustados para o fornecimento objeto deste Contrato sao fixos e
irreajustaveis para o periodo de 12 (doze) meses, podendo, no entanto, ser
reajustados, desde que seja observado o intervalo minimo de 12 (doze) meses,
contados da data de inicio do contrato;

7.2. O reajuste de precos ocorrerd com base na variacdo do IPCA - indice Nacional
de Precos ao Consumidor Amplo, ou outro indice que vier a substitui-lo, acumulado
nos ultimos 12 meses ao da data de assinatura do contrato.

8 - DOS PAGAMENTOS

8.1. O pagamento pelos servicos sera efetuado em até 15 (quinze) dias, apés o
recebimento da Nota Fiscal e fatura, acompanhada do atesto do gestor do contrato;

8.2. A(s) nota(s) fiscal(s), boleto(s) bancario(s) ou os dados bancdrios para
pagamento deverao ser encaminhados para o] endereco

eletrénico contas@cramg.org.br;

8.3. Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento serd contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente
regularizados; qualguer atraso ocorrido na apresentacao da nota fiscal/fatura, ou dos
documentos exigidos como condicdo de pagamento importard em prorrogacao
automatica do prazo de vencimento do pagamento;

8.4. Sobre o valor devido a Contratada, a Administracdao efetuard a retencdo do
Imposto sobre a Renda da Pessoa Juridica (IRPJ), da Contribuicdo Social sobre o
Lucro Liguido (CSLL), da Contribuicdao para o Financiamento da Seguridade Social
(COFINS) e da Contribuicao para o PIS/PASEP, conforme disposto na Instrucao
Normativa da Secretaria da Receita Federal n? 1234, de 11 de janeiro de 2012 e Lei
9430/96, art. 64;

8.5. Quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), serd
observado o disposto na Lei Complementar n? 116, de 2003, e legislagcao municipal
aplicavel;

8.6. A administracdo deduzird do montante a ser pago os valores correspondentes
as multas e/ou indenizacdes devidas pela CONTRATADA, se houver;

8.7. A CONTRATADA deverd destacar no corpo da(s) Nota(s) Fiscal(s), o
correspondente valor para recolhimento dos tributos que porventura incidam sobre a
operacao, que serao retidos e devidamente recolhidos pelo CONTRATANTE,
observada a legislacao vigente;

8.8. A CONTRATADA deverd apresentar as certiddes negativas de débito (fiscais e
trabalhistas) em dia, que deverdao ser encaminhadas juntamente com a cobranca do
valor a ser pago mensalmente, pelo CONTRATANTE;

8.9. Na hipdtese de atraso do pagamento, fora do prazo estabelecido, cuja nota fiscal
foi devidamente atestada e protocolada, em que a CONTRATADA nao haja concorrido
em motivo para tanto, o valor devido serd atualizado financeiramente, a partir do 1°
dia (til apés a data limite estipulada até a data do efetivo pagamento, sendo definido
como indice de atualizacdo a Taxa de Referéncia (TR), pro rata temporis, mediante a
aplicacdo da seguinte férmula:

EM=1x N x VP, onde:


mailto:contas@cramg.org.br

EM= Atualizacao Financeira

N= NUmero de dias entre a data do vencimento e a do efetivo pagamento
VP=Valor da parcela a ser paga

I= indice de compensacéo financeira, assim apurado:

I=(TX/365)=(6% / 365)= 0,00016438%, incidente por dia sobre o valor do principal.
(TX = 6% percentual da taxa anual).

9- DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

9.1. N3o obstante a EMPRESA VENCEDORA DA LICITACAO seja a Unica e exclusiva
responsavel pela execucao de todos os servicos, o CRA-MG reserva-se o direito de,
sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a
mais ampla e completa fiscalizagcdo sobre os servicos, diretamente pela Geréncia de
Administracado e Logistica;

9.2. O acompanhamento e a fiscalizacao da execucao do contrato consistem na
verificacao da conformidade da prestacao dos servicos, dos materiais, técnicas e
equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,
que serao exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente
desighados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n? 8.666, de 1993.

10- DA GARANTIA DE EXECUGAO

10.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucdo, pelas razdes abaixo
justificadas:

10.1.1.Tendo em vista ndo ser um servico de grande complexidade e também ndo é
tao vultuoso;

10.1.2. Além disso, tal exigéncia deixaria mais oneroso o contrato, pois algum valor
seria agregado as propostas dos licitantes; portanto, essa exigéncia vai de encontro
a economicidade da contratacao;

10.1.3. Ademais, cabe lembrar que a exigéncia da garantia, por conta desses fatores,
pode representar diminuicdo do universo de interessados;

10.1.4. Assim, considerando também os estudos preliminares e a analise de riscos
feita pela equipe de planejamento da contratacao nao necessidade de garantia.

11- DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. A CONTRATADA apresentando documentagao falsa, ensejar o retardamento da
execucao de seu objeto, nao mantendo a proposta, falhando ou fraudando na
execucao do Contrato, comportando-se de modo inidobneo ou cometendo fraude
fiscal, ficard impedida de licitar e contratar com o CRA-MG, sem prejuizo das multas
apliciveis e demais cominagdes legais;

11.2. Pela inexecucao total ou parcial das condic6es pactuadas, erros de execugao
ou inadimplemento contratual, o CONTRATANTE poderd, garantida a prévia defesa,
aplicar a CONTRATADA, as seguintes sancdes:

a) adverténcia;

b) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, nos casos de rescisao
contratual, por culpa da CONTRATADA,;

c) o atraso injustificado na entrega do objeto contratado sujeitard a CONTRATADA a
multa de 0,2% (dois décimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da
contratacao;

d) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato por descumprimento de
qualquer outra cldusula contratual;



11.3. Fica estabelecido o percentual de multa de 10% (dez por cento) sobre o valor
do Contrato, no caso das partes, injustificadamente, desistir do Contrato ou der
causa a sua rescisdo, bem como nos casos de inadimplemento contratual;

11.4. O valor da multa aplicada, apds regular processo administrativo, sera
descontado dos pagamentos devidos pelo CONTRATANTE ou deverd ser pago pela
CONTRATADA por meio de guia prépria emitida pelo CONTRATANTE, no prazo
maximo de 3 (trés) dias Uteis a contar da aplicacao da sancao.

11.5. As sancdes previstas poderdo ser aplicadas apds regular processo
administrativo, garantido o contraditdrio e a ampla defesa.

12 - DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

12.1. Compete ao CONTRATANTE:

a) fornecer a CONTRATADA todas as informacdes relacionadas ao objeto deste
Contrato, visando obter os melhores resultados na prestacao dos servicos;

b) efetuar o pagamento a CONTRATADA nas condicdes e precos pactuados;

C) rejeitar, no todo ou em parte, servico ou fornecimento executado em desacordo
com este contrato.

d) designar colaboradores do seu Quadro de Pessoal, para representa-lo no
acompanhamento e fiscalizacdo dos servicos contratados;

e) informar a relacao de colaboradores autorizados a manter contato com a empresa
prestadora dos servicos;

f) quando da solicitacdo de pesquisa, reserva, emissao, remarcacao e cancelamento
dos bilhetes, via e-mail, indicar os dados pessoais do(s) passageiro(s), trecho(s),
datas e horérios preferenciais da partida e chegada, sendo-lhe facultado indicar o(s)
voo(s) escolhido(s);

g) comunicar a CONTRATADA por escrito, por meio de e-mail ou correspondéncia, a
respeito de qualquer irregularidade detectada na prestacao dos servicos;

h) decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execugao dos
servico.

12.2. Compete a CONTRATADA:

a) manter atualizada, durante toda a execucao do Contrato, as condicbes de
habilitacdo, qualificacao e adjudicacao apresentadas na licitacao;

b) arcar com eventuais prejuizos causados ao CONTRATANTE e/ou a terceiros,
provocados por erros cometidos por seus empregados, na execucao dos servicos
contratados;

c) designar funciondarios de seu quadro, em numero suficiente, que deverdo estar
cientes das cldusulas contratuais, informando os seus nomes para o pronto



atendimento das requisicOes de reservas e marcacdes de passagens do CRA-MG;

d) fornecer e manter atualizado o endereco postal e eletrénico, bem como o n.2 de
telefone fixo e celular, para que o CONTRATANTE mantenha os contatos necessérios;

e) comunicar imediatamente ao CONTRATANTE todas as alteracfes eventualmente
ocorridas no ato constitutivo da empresa contratada;

f) utilizar-se de forma privativa e confidencial das informacdes e documentos
fornecidos pelo CONTRATANTE para execugao dos servicos.

g) ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do Contrato, sem prévia
anuéncia do CRA-MG;

h) em nenhuma hipétese veicular publicidade ou qualquer outra informacao acerca
do objeto deste contrato, sem prévia autorizacdo da CONTRATANTE;

i) cumprir todas as obrigacdes de natureza fiscal, trabalhista e previdenciaria, ndo
tendo os empregados da CONTRATADA qualquer vinculo empregaticio com a
CONTRATANTE;

j) comunicar a Administracdo do CRA-MG, por escrito, qualquer anormalidade de
carater urgente e prestar os esclarecimentos que se fizerem necessarios;

) responsabilizar-se pelo 6nus resultantes de acdes, demandas, custos e despesas
decorrentes de danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros,
devidamente comprovados, ocorridos por sua culpa ou dolo, por qualquer de seus
empregados e prepostos, obrigando-se, outro sim, por quaisquer responsabilidades
decorrentes de acdes judiciais movidas por terceiros, que Ihe venham a ser exigidas
por forca da Lei, ligadas ao cumprimento do presente Contrato;

m) Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como salarios,
transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas e previdencidrios e de ordem de
classe, indenizacdes e quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados no
desempenho dos servicos objeto deste contrato, ficando o Contratante isento de
qualquer vinculo empregaticio com os mesmos;

n) cumprir o que determina o edital e seus respectivos anexos, parte integrante do
Contrato.

ANEXO 11

MODELO PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO LICITATORIO N2 06/2021/CRA-MG
PREGAO ELETRONICO N2 06/2021/CRA-MG

Senhores,

Tendo examinado o Edital, apresentamos a presente proposta e declaramos que:

1) Os objetos ofertados atendem integralmente os requisitos constantes na
especificacao do Anexo | - Termo de Referéncia;



2) Os precos cotados incluem todos os custos e despesas necessdrias ao
cumprimento integral das obrigacdes decorrentes da licitagcao;

3) A presente proposta constituird um compromisso de nossa parte, observadas as
condicdes do edital e seus anexos.

4) Proposta Comercial

C:
E:
A B: T S D: MEDIA | VALORES
VALORES DO MAXIMOS
ITEM | DESCRICAO | QUANTIDADE | \,\-rip o e pa | DOS SERVICOS | ppeco | ESTIMADOS
ESTIMADA DE | +rya DE DOS DE GASTOS
TRANSACOES | he aGEncIaMENTO | ACENCIAMENTO | g hetes | pOR  ITEM
DE VIAGEM
(DxA)+C
(C= AxB)
Passagens R$ (valor expresso
1 aéreas 81 em reais com duas R$
(Nacionais e casas decimais 1.000,00
Internacionais) apods a virgula).
*R$ (valor
expresso
em reais
TOTAL: com duas
casas
decimais
apds a
virgula).

* Por se tratar de mera estimativa de gastos, a quantia acima mencionada nao
constitui, em hipdtese alguma, compromisso futuro para a contratante, razdo pela
qual ndo poderd ser exigida, nem considerada como valor para pagamento minimo,
podendo sofrer acréscimos ou supressbées, de acordo com a necessidade da
contratante, sem que isso justifique qualquer indenizacao ao contratado

5) Forma de Pagamento: conforme especificado em edital e seus anexos.

6) Validade da Proposta Comercial: minimo de 60 (sessenta) dias contados da data
prevista para a abertura da sessao.

Data e Local

(assinatura do responséavel lega)

Identificacao (nome, cargo e cpf)

Razao Social e o CNPJ da empresa.

ANEXO 111
MINUTA DO CONTRATO
PROCESSO LICITATORIO N2 06/2021/CRA-MG




PREGAO ELETRONICO N2 06/2021/CRA-MG

CONTRATO N°¢ XX/2021 - CONTRATACAO DE EMPRESA PARA A
PRESTAGCAO DO SERVICO, SOB DEMANDA, DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS
PARA A AQUISICAO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS,
COMPREENDENDO OS SERVICOS DE COTAGCAO, RESERVA, MARCACAO,
CANCELAMENTO, REMARCAGCAO, EMISSAO E FORNECIMENTO DE
PASSAGENS, COM O OBJETIVO DE ATENDER A DEMANDA DE EMISSAO DE
BILHETES REFERENTES AS VIAGENS DO CONSELHO REGIONAL DE
ADMINISTRAGCAO DE MINAS GERAIS.

IDENTIFICAGCAO DAS PARTES CONTRATANTES

CONTRATANTE: CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DE MINAS GERAIS -
CRA-MG, autarquia federal com sede administrativa em Belo Horizonte, situado a Av.
Olegdrio Maciel, n2. 1233, Lourdes - Estado de Minas Gerais, inscrito no CNPJ n®
16.863.664/0001-14 e Inscricao Estadual Isento, neste ato representado por seu
Presidente Adm. Jehu Pinto de Aguilar Fiho, CRA-MG 01-011260/D, CPF n¢
133.045.936-91.

CONTRATADA: (RAZAO SOCIAL), empresa com sede em (CIDADE) , situado a
(ENDERECO, CEP, ESTADO, inscrita no C.N.PJ. sob 0 n2 XXXXXXXXXXXXXX, neste
ato representada por seu (REPRESENTANTE LEGAL - CARGO), NOME, PROFISSAO,
IDENTIDADE E CPF.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para a prestacao do servico, sob demanda, de
agenciamento de viagens para a aquisicdo de passagens aéreas nhacionais e
internacionais, compreendendo o0s servicos de cotacao, reserva, marcacao,
cancelamento, remarcacao, emissao e fornecimento de passagens, com o objetivo
de atender a demanda de emissdo de bilhetes referentes as viagens do Conselho
Regional de Administracao de Minas Gerais.

CLAUSULA SEGUNDA - DA REGULARIDADE DA TRANSACAO

2.1. A prestacao de servicos consubstanciada no presente instrumento foi objeto do
Processo Licitatério n® 0XX/2021, nos termos da Lei n2. 8.666/93, de 21 de junho de
1993, da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2012, Decreto 10.024/2019 e suas
alteracoes, conforme Processo Administrativo SElI n.2 476907.004997/2021-
46, Pregdo Eletronico n.2 0XX/2021, a que se vincula este CONTRATO;

2.2. A CONTRATADA se obriga a manter, durante toda a execucao do contrato, as
obrigacdes assumidas na licitacdo, PREGAO ELETRONICO N¢ 0XX/2021.

CLAUSULA TERCEIRA - DO DETALHAMENTO DO OBJETO

3.1. A necessidade consiste na contratacao de empresa especializada para prestacao
de servicos de agenciamento de viagem, compreendendo a cotacao, reserva,
marcacao, cancelamento, remarcacao, emissao e fornecimento de passagens aéreas
em ambito nacional e esporadicamente, se houver, de ambito internacional, por
intermédio de atendimento presencial ou remoto (telefone/e-mail);

3.2. Passagem aérea compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um
dos trechos, nos casos em que isto represente toda a contratacao;



3.3. Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o destino,
independentemente de existirem conexdes, escalas ou serem utilizadas mais de uma
companhia aérea;

3.4. A emissao de passagem aérea que compreenda trechos de ida e volta
(devidamente especificado na Requisicdo de Passagem), corresponderd a uma Unica
prestacdo de servico de agenciamento de viagem (uma sé remuneracdo pela
emissao/remarcagcao/cancelamento), ainda que os deslocamentos de ida e volta
sejam realizados em companhias aéreas diferentes (ex: trecho ida pela TAM e de volta
pela GOL);

3.5. A CONTRATADA deverd pesquisar e fornecer, sempre que solicitada, as opcdes
de tarifas oferecidas pelas empresas aéreas, face aos horarios, roteiros e opcdes de
viagens requisitadas pelo Contratante, indicando, conjuntamente com as demais, a
opcao menos onerosa dentro dos parametros apresentados, de forma a prestar
total assessoramento na aquisicao das passagens;

3.6. Solicitacdo de reembolso (passagem aérea emitida e ndo utilizada) é inerente ao
cancelamento da passagem, portanto inclusa no servico de agenciamento de viagem;

3.6.1. O reembolso dos bilhetes nao utilizados sera efetuado sem 6nus adicional ao
CRA-MG;

3.6.2. Quando o bilhete nao for utilizado, verificar qual a opcao menos onerosa
(reutiizacao ou reembolso) para o Contratante, apresentando as alternativas
possiveis e, apds a devida comunicacao, tomar as providéncias cabiveis;

i- Sendo possivel a reutiizacdo do bilhete em outra oportunidade, a empresa
contratada diligenciard para que conste crédito a favor do Contratante;

i- Na hipétese de reembolso, 0 mesmo devera ocorrer em um prazo maximo de 60
(sessenta) dias contados a partir da data de solicitacao, observando-se as regras
tarifarias determinadas pela ANAC - Agéncia Nacional de Aviacdo Civil, e as condicdes
e eventuais restricdes constantes no contrato de transporte celebrado com a
respectiva Empresa Aérea.

ii- Deduzir em fatura, sempre que possivel, ou, quando ndo, reembolsar a
Contratante a quantia impressa nos e-tickets de passagens aéreas que venham a ser
devolvidas (em caso de nao utilizacao das passagens fornecidas), excluindo-se, se
for o caso, o valor da multa correspondente prevista pela companhia aérea (em
acordo com a legislacdo pertinente as atividades objeto deste instrumento)
observando-se as normas dos érgaos reguladores e/ou de cada companhia aérea;

3.7. A CONTRATADA deverd arcar com os custos de devolu¢ao ou remarcacao das
passagens quando motivado por algum procedimento indevido cometido pelos
agentes da Contratada;

3.8. A CONTRATADA devera efetuar o ressarcimento dos custos de remarcacao de
passagens, sempre que cobrado pelas operadoras de transporte, desde que o
Contratante nao tenha motivado a remarcacao ou devolugcao da passagem;

3.9. A CONTRATADA deverad emitir as passagens em um prazo maximo de 24 (vinte
e quatro) horas do momento em que forem requisitadas, via email, pelo(s)
colaborador(es) designado(s) pelo Contratante, assegurando os precos fornecidos
naguele momento, encaminhando por e-mail, ao Contratante a sua confirmagao, com
o respectivo localizador;

i- Em situacOes excepcionais, o Contratante podera requisitar a emissao de bilhetes



em prazo inferior ao disposto acima, desde que ressaltada sua urgéncia;

i- Em situacdes excepcionais, as solicitacdes poderd se dar, excepcionalmente, fora
do horario normal de expediente e aos sdbados, domingos e/ou feriados;

3.10. O valor ofertado pela prestacdo do servico de Agenciamento de Viagens devera
ser unico, independentemente de se tratar de passagem aérea nacional ou
internacional;

3.11 No valor ofertado pela prestacdao do servico de Agenciamento de Viagens
deverdo estar incluidos todos os impostos, taxas, encargos, bem como quaisquer
outras despesas diretas e indiretas;

3.12. A CONTRATADA deverd fazer prova da emissdo de passagens em tarifas mais
vantajosas, sempre que solicitado pelo Contratante;

3.13. A CONTRATADA devera comunicar possiveis cancelamentos de voos onde haja
emissao de passagem a ser paga pelo contratante, ficando obrigada a providenciar
outro voo e embarcacao em datas e horarios compativeis dos bilhetes anteriormente
escolhido ou a critério da contratante;

3.14. A CONTRATADA deverd substituir, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas, os bilhetes que venham a apresentar qualquer irregularidade;

3.15. A CONTRATADA devera Emitir fatura de cobranca pelos servicos prestados
acompanhada de relatérios, discriminando as passagens, trechos, horarios, data de
emissao, tipo, ndmero e responsavel pela requisicao, valor da passagem e de
procedimentos de remarcacao e devolucao, identificacao da operadora de transporte
e outras informacoes relevantes ao servico prestado;

3.16. A CONTRATADA deverd providenciar a regularizacao de
pendéncias/impropriedades ocorridas na prestacdo dos servicos, apontadas pelos
colaboradores designados para fiscalizar a execucao do Contrato, dentro do prazo
estipulado pela comunicacao escrita do Contratante

3.17. Taxas de embarque e demais despesas tais como taxas com despachos de
bagagem extra serdo pagos a parte, pelo Contratante.

3.18. A contratacdo em tela NAO se utiizard de m&o de obra com dedicacdo
exclusiva, ou seja, diversas recomendacdes contidas na IN Seges/MPDG n? 5/2017,
nao se aplicam ao caso concreto.

CLAUSULA QUARTA - DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

4.1. Compete ao CONTRATANTE:

a) fornecer a CONTRATADA todas as informacdes relacionadas ao objeto deste
Contrato, visando obter os melhores resultados na prestacao dos servicos;

b) efetuar o pagamento a CONTRATADA nas condicdes e precos pactuados;

C) rejeitar, no todo ou em parte, servico ou fornecimento executado em desacordo
com este contrato.

d) designar colaboradores do seu Quadro de Pessoal, para representa-lo no



acompanhamento e fiscalizacao dos servicos contratados;

e) informar a relacao de colaboradores autorizados a manter contato com a empresa
prestadora dos servicos;

f) quando da solicitacao de pesquisa, reserva, emissao, remarcacao e cancelamento
dos bilhetes, via e-mail, indicar os dados pessoais do(s) passageiro(s), trecho(s),
datas e horérios preferenciais da partida e chegada, sendo-lhe facultado indicar o(s)
voo(s) escolhido(s);

g) comunicar a CONTRATADA por escrito, por meio de e-mail ou correspondéncia, a
respeito de qualquer irregularidade detectada na prestacao dos servicos;

h) decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execucao dos
servico.

4.2. Compete a CONTRATADA:

a) manter atualizada, durante toda a execucao do Contrato, as condicdes de
habilitacdo, qualificacao e adjudicacao apresentadas na licitacao;

b) arcar com eventuais prejuizos causados ao CONTRATANTE e/ou a terceiros,
provocados por erros cometidos por seus empregados, na execucao dos servicos
contratados;

c) designar funcionarios de seu quadro, em numero suficiente, que deverao estar
cientes das cldusulas contratuais, informando os seus nomes para o pronto
atendimento das requisicOes de reservas e marcacdes de passagens do CRA-MG;

d) fornecer e manter atualizado o endereco postal e eletrénico, bem como o n.2 de
telefone fixo e celular, para que o CONTRATANTE mantenha os contatos necessarios;

e) comunicar imediatamente ao CONTRATANTE todas as alteracfes eventualmente
ocorridas no ato constitutivo da empresa contratada;

f) utilizar-se de forma privativa e confidencial das informacdes e documentos
fornecidos pelo CONTRATANTE para execucao dos servicos.

g) ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do Contrato, sem prévia
anuéncia do CRA-MG;

h) em nenhuma hipdétese veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca
do objeto deste contrato, sem prévia autorizacdo da CONTRATANTE;

i) cumprir todas as obrigacdes de natureza fiscal, trabalhista e previdencidria, nao
tendo os empregados da CONTRATADA qualquer vinculo empregaticio com a
CONTRATANTE;

j) comunicar a Administracdo do CRA-MG, por escrito, qualquer anormalidade de
cardter urgente e prestar os esclarecimentos que se fizerem necessarios;

[) responsabilizar-se pelo 6nus resultantes de acdes, demandas, custos e despesas
decorrentes de danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros,



devidamente comprovados, ocorridos por sua culpa ou dolo, por qualquer de seus
empregados e prepostos, obrigando-se, outro sim, por quaisquer responsabilidades
decorrentes de acdes judiciais movidas por terceiros, que lhe venham a ser exigidas
por forca da Lei, ligadas ao cumprimento do presente Contrato;

m) Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como salarios,
transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas e previdencidrios e de ordem de
classe, indenizacdes e quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados no
desempenho dos servicos objeto deste contrato, ficando o Contratante isento de
qualquer vinculo empregaticio com os mesmos;

n) cumprir o que determina o edital e seus respectivos anexos, parte integrante do
Contrato.

CLAUSULA QUINTA - DOS PAGAMENTOS

5.1. O pagamento pela prestacdo dos servicos sera efetuado em até 15 (quinze) dias
corridos, apdés o recebimento da Nota Fiscal e fatura, acompanhada do atesto do
gestor do contrato;

5.2. A(s) nota(s) fiscal(s), boleto(s) bancario(s) ou os dados bancdrios para
pagamento deverao ser encaminhados para o] endereco

eletrénico contas@cramg.org.br;

5.3. Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento serd contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente
regularizados; qualquer atraso ocorrido na apresentacao da nota fiscal/fatura, ou dos
documentos exigidos como condicdo de pagamento importard em prorrogacao
automatica do prazo de vencimento do pagamento;

5.4. Sobre o valor devido a Contratada, a Administracdo efetuard a retencdo do
Imposto sobre a Renda da Pessoa Juridica (IRPJ), da Contribuicdo Social sobre o
Lucro Liguido (CSLL), da Contribuicao para o Financiamento da Seguridade Social
(COFINS) e da Contribuicao para o PIS/PASEP, conforme disposto na Instrucao
Normativa da Secretaria da Receita Federal n? 1234, de 11 de janeiro de 2012 e Lei
9430/96, art. 64;

5.5. Quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), serd
observado o disposto na Lei Complementar n? 116, de 2003, e legislagao municipal
aplicavel;

5.6. A administracdo deduzird do montante a ser pago os valores correspondentes
as multas e/ou indenizacdes devidas pela CONTRATADA, se houver;

5.7. A CONTRATADA deverd destacar no corpo da(s) Nota(s) Fiscal(s), o
correspondente valor para recolhimento dos tributos que porventura incidam sobre a
operacao, que serao retidos e devidamente recolhidos pelo CONTRATANTE,
observada a legislacao vigente;

5.8. A CONTRATADA deverd apresentar as certiddes negativas de débito (fiscais e
trabalhistas) em dia, que deverdao ser encaminhadas juntamente com a cobrancga do
valor a ser pago mensalmente, pelo CONTRATANTE;

5.9. Na hipétese de atraso do pagamento, fora do prazo estabelecido, cuja nota fiscal
foi devidamente atestada e protocolada, em que a CONTRATADA nao haja concorrido
em motivo para tanto, o valor devido serd atualizado financeiramente, a partir do 19
dia (til apés a data limite estipulada até a data do efetivo pagamento, sendo definido
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como indice de atualizacao a Taxa de Referéncia (TR), pro rata temporis, mediante a
aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, onde:

EM= Atualizacao Financeira

N= Numero de dias entre a data do vencimento e a do efetivo pagamento
VP=Valor da parcela a ser paga

I= indice de compensacéo financeira, assim apurado:

I=(TX/365)=(6% / 365)= 0,00016438%, incidente por dia sobre o valor do principal.
(TX = 6% percentual da taxa anual).

CLAUSULA SEXTA - DO VALOR DA PRESTACAO DE SERVICOS

6.1. A Contratada pagard a Contratada o valor de R$ XXXXXXX, referente aos
servicos descritos na Cldusula Primeira deste Contrato, conforme tabela abaixo:

C:
E:
A: B: TOTAIS D: MEDIA | VALORES
ESTIMADOS ;
) QUANTIDADE | VALORES DOS SERVICOS DO MAXIMOS
DESCRICAO ANUAL UNITARIOS DA PRECO ESTIMADOS
DE
ESTIMADA DE | TAXA AGENCIAMENTO | POS DE GASTOS
TRANSAGOES | DE AGENCIAMENTO | pE vIAGEM BILHETES | POR  ITEM
(DxA)+C
(C= AxB)
Passagens R$ (valor expresso
1 aéreas 81 em reais com duas R$
(Nacionais e casas decimais 1.000,00
Internacionais) apods a virgula).
* R$ (valor
expresso
em reais
VALOR TOTAL ESTIMADO: com duas
casas
decimais
apés a
virgula).

* Por se tratar de mera estimativa de gastos, a quantia acima mencionada nao
constitui, em hipdtese alguma, compromisso futuro para a contratante, razdo pela
qual ndo poderd ser exigida, nem considerada como valor para pagamento minimo,
podendo sofrer acréscimos ou supressées, de acordo com a necessidade da
contratante, sem que isso justifique qualquer indenizacao ao contratado.

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE DE VALORES

7.1. Os precos ajustados para o fornecimento objeto deste Contrato sao fixos e
irreajustéveis para o periodo de 12 (doze) meses, podendo, no entanto, ser
reajustados, desde que seja observado o intervalo minimo de 12 (doze) meses,
contados da data de inicio do contrato;

7.2. O reajuste de precos poderd ocorrer com base na variacdo do IPCA - indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo, ou outro indice que vier a substitui-lo,
acumulado nos ultimos 12 meses ao da data de assinatura do contrato.

CLAUSULA OITAVA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA




8.1. Os recursos para custeio das despesas decorrentes da contratacao que se
seguir a licitacao de que trata este Termo de Referéncia, correrao a conta da seguinte
dotacdo orcamentaria: 6.3.1.03.02.04.001 - Passagens aéreas.

CLAUSULA NONA - DA FISCALIZAGCAO DO CONTRATO

9.1. Ndo obstante a EMPRESA VENCEDORA DA LICITACAO seja a Unica e exclusiva
responsavel pela execucao de todos os servicos, o CRA-MG reserva-se o direito de,
sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a
mais ampla e completa fiscalizagcdo sobre os servicos, diretamente pela Geréncia de
Administracado e Logistica;

9.2. O acompanhamento e a fiscalizacao da execucao do contrato consistem na
verificacdao da conformidade da prestacao dos servicos, dos materiais, técnicas e
equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,
que serao exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente
desighados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n? 8.666, de 1993.

CLAUSULA DECIMA - DA VIGENCIA E DA PRORROGACAO DO CONTRATO

10.1. O Contrato vigorara por 12 (doze) meses, contados a partir da data da sua
assinatura, podendo ter a sua duracao prorrogada por iguais e sucessivos
periodos, desde que os servicos estejam sendo prestados de forma satisfatéria para
este Conselho com vistas a obtencdo de precos e condicdes mais vantajosas para a
Administracao, limitado ao prazo legal, em conformidade com a Lei 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA MULTA E DEMAIS SANCOES

11.1. Pela inexecucao total ou parcial das condicbes pactuadas, erros de execucao
ou inadimplemento contratual, o CONTRATANTE poderd, garantida a prévia defesa,
aplicar a CONTRATADA, as seguintes sancdes:

a) Adverténcia;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato nos casos de rescisao
contratual, por culpa da CONTRATADA,;

c) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato, nos casos de
descumprimento de qualquer outra cldusula contratual;

11.2. As multas estabelecidas nos subitens “b” e “c”, serao deduzidas do valor do
pagamento ou de outros créditos relativos ao Contrato;

11.3. O valor da multa aplicada, apds regular processo administrativo, serd
descontado dos pagamentos devidos pelo CONTRATANTE ou devera ser pago pela
CONTRATADA por meio de guia prépria emitida pelo CONTRATANTE, no prazo
maximo de 03 (trés) dias Uteis a contar da aplicacao da sancao;

11.4. As sancOes previstas poderao ser aplicadas cumulativamente, de acordo com a
gravidade do descumprimento, apés regular processo administrativo, garantido o
contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO CONTRATUAL



12.1. A inadimpléncia de cldusulas e condicbes estabelecidas no presente Contrato
ou a ocorréncia de quaisquer das situacdes descritas no art. 78 da Lei n. 8.666/93,
por parte da CONTRATADA, assegurard ao CONTRATANTE o direito de da-lo por
rescindido de pleno direito, apds interpelacao judicial ou extrajudicial,
independentemente de indenizacdo por perdas e danos, além das sancdes previstas
na referida lei;

12.2. O presente contrato podera ser rescindido por conveniéncia administrativa do
CONTRATANTE, conforme disposicao dos artigos 77 e 79 da Lei n. 8.666/93,
hipétese que também nado caberd a CONTRATADA qualquer tipo de indenizacao;

12.3. Qualquer uma das partes poderd denunciar o contrato por antecipacdo,
precedido de justificativa e pré-aviso de 30 (trinta) dias, desde que seja conveniente
ao CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS CASOS OMISSOS

13.1. Os casos omissos ou situacdes ndo explicitadas nas cldusulas deste
Instrumento, serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposicdes contidas
na Lei n.2 8.666, de 1993 e suas alteracbes posteriores, demais regulamentos e
normas administrativas federais que fazem parte integrante deste Contrato,
independentemente de suas transcrigdes.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

14.1. As partes Contratantes elegem o foro de Belo Horizonte/MG, para dirimirem
quaisquer duvidas ou acdes oriundas do presente contrato, renunciando a qualquer
outro por mais privilegiado que seja.

14.2. Para firmeza e como prova de assim haverem contratado, fizeram este
instrumento particular, assinado eletronicamente pelas partes e testemunhas via SEI
- Sistema Eletronico de Informacdes.

Belo Horizonte, xx de XXXXX de 2021.

CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DE MINAS GERAIS
Adm. Jehu Pinto de Aguilar Filho - Presidente

CRA-MG n°01-11260/D

CONTRATANTE

RAZAO SOCIAL

Nome do responséavel legal - Cargo
CPF

CONTRATADA

Testemunhas:
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